KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

ELESKi_RT KAYMAKAMLIGI
Eleskirt lige Emniyet Amirligi
KAMU HiZMET STANDARTLARI

aras| yazigsmalar
8- Doktor raporlari
O- Si_kayet _
ilekgeleri

HIiZMETIN
S. . . . ' TAMAMLAMA
NO. HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURES_i_
(EN GEC SURE)
o |
Il NUfus Ve Vatandaghk Madurltgu ilgili gondermis oldugu yazi tesliminden
1. | Kanununun 33. . o : o L
. " (Dosya igerisinde bulunan evraklar tam ve eksiksiz teslim alindiginda) itibaren
Madde5| geregi 10 dakika
Olum Tahkikatlari
1- Zorla Getirme-
Ihzar
2- Mahkeme
Evratlari
3- Denetimli Evrakin
Se{blestllk Cumhuriyet Bagsavclligi ve Asli Ceza Mahkemeleri, Asli Hukuk Mahkemeleri, | -\ 00 oo
4- Celpler Sulh Hukuk Mahkemeleri, Sulh Ceza Mahkemeleri, A§ir Ceza Mahkemeleri o
2. | 5- cralar o . y itibaren
6- Sartl Tahliye ilgili gondermis oldugu yazi mahkeme ve
7- Mahkemeler ile ik
ilgili subeler savctll

tarihlerine gore




1-Yoklama

Kagaklar Evrakin
%rﬁﬁrgﬁ Gorev Askerlik Subelerinin ilgili gondermis oldugu yazilar geredi sahsin ikamet yerine | tesliminden
3_Bakaya|ar gére itibaren
4-Askeri Mahkeme 1 gun sonra
Karar Tebligi
1- Otel Acma
Kapama
2- Isyeri Kimlik Evrakin
Bildirimi y o y tesliminden
3- GIYKIMBIL Gergek ve Tuzel Kisilerin muracaati itibaren
Projesi 1 gun
4- Adres
Arastirmalari
Dis etkenler
. e hari¢ fezlekeyi
GuUnluk Meydana : .t :
gelen Adli olaylar Ekstra Cumhuriyet Bagsavciligi talimati olmasi durumunda dis etkenler harig hgzwl_ama
suresi
1 gln
Ihb?rlarln iy .| 155 Polis imdat Telefonunun aranmasi durumunda 5 dakika
Degerlendiriimesi
Hirsizlik Olaylari,
Kayip Sahis ve . g :
Calinti Olaylar, Mduracaat ve kayip sahistan fotograf 20 dakika
Muracaati
Banka ve Kuyumcu Guvenlik baglantilarinin telefon sinyal ve alarmlarindan intikalleri 5 dakika

Alarmlari




Yakalama
Gozaltina Alma ve

Olaya muteakip yakalanan sahislarin Cumhuriyet Savcisi talimati ve CMK

1 saat

Ifade Alma hakumlerine gore ailelerine bildiriimesi
Yonetmeligi
10. | MUracaat Gergek ve Tuzel Kisilerin maracaatinin saglanmasi 5 dakika
11. | Huzur Toplantilari | lige Emniyet Amirinin ilge bazinda halkla yapmis oldugdu toplantilar 2 saat
12. | Onleyici Tedbirler | Ekiplerce devriye hizmetleri, yol uygulamalari 24 saat
13. | Tabii Afetler Mduracaat neticesinde kriz hareket merkezi talimatlari 24 saat
Kabahatler kanunu kapsaminda calismalar
14. | Kabahatler Kanunu (Tutiin ve Tatin Mamulleri, Gurdltd, icrai Rezalet vs) islemleri 24 saat
Av Tiifedi 1- Kaymakamlik Makamindan havaleli T.C. kimlik numarasi yazili Dilekge
Ruhsamgamesi 2- Saglik Raporu(Aile Hekimi)
15. | islemleri 3- Har¢ Makbuzu 58,90 TL
| sen 4- Kart Bedeli Makbuzu 60 TL 7(yedi) giin
(yenileme)(satin 5- Verdi B Yokiur Belaes
alma belgesi) - vVergi Borcu Yoxiur Belgesi . . 3
6- 1 Adet Vesikallk,1 Adet CD icerisinde Biyometrik Fotograf
A 1-Devir edecek ve devir alacak kigiye ait Kaymakamlik Makamindan havaleli
Yivsiz Tufek Dilekce
Ruhsatnamesi : - Y - y
16. Devir Alinacak 2-Devir alacak kigiye ait silah tagimasina engel halinin bulunup bulunmadigini 7(yedi) giin

Tufek islemleri

gOsteren doktor raporu
3-Devir alacak kigiye ait 2 adet fotograf(yakin tarihte gekilmis)




4-Devir alacak kisiye ait Yivsiz Tufek Ruhsatnamesi harci 6dendi belgesi
5-Devir edecek kisiye ait runsatname

6-Devir alinacak tufek getirilmesi (tespit amaciyla)

7-ligili birimde imzalanacak devir sbzlesmesi

17 Yivsiz Av Tufegi 1-Kaymakamlik Makamindan havaleli Dilekge 3(iig) giin
" | Dugumu 2-Ifade Alma(Emniyet/Jandarma biriminde)
Ses ve Gaz Figeqi
Atabilen Silah 1- Dilekge
18.  Bildirim Belgesi | 5 art Bedeli Makbuzu 20 TL. > dakika
Islemleri (5729
Sayili Kanun)
1-Kaymakamlik Makamindan havaleli Dilekge
2-(Dilekgede Belirtilecek Hususlar)
3-Kullanilacak proteknik maddenin cinsi, miktari
4-Bu maddenin kullaniimasinin talep edildigi yer ve zaman
Senlik ve Isaret 5-Bu maddelerin hangi amagla kullanilacagi
. g 6-Atesleme isini yapacak olanin Valiliklerce verilmis ve suresi halen gegerli .
19. | Figeklerinin ) . . " 3 gun
Kullanmi olan A sinifi belgesi ve Nufu.s Cuzdanl_fqtokop|3| .
7-Kullanilacak olan maddenin Tasima Izin belgesi
8-Nakil gorevlisinin olabilecek her tirli mesuliyeti kabul ettigine dair
TaahhUtname
9-Proteknik maddeleri kullanacak kisinin Tehlikeli Maddeler Zorunlu
Sorumluluk Sigorta Poligesi
20. E;R:?; '\A/‘g'k Umuma agik yerler ile ilgili tahkikatlari sonucglandirarak ilgili birime bilgi vermek 3 giin

Edlence Yerleri




21.

Tebligat Islemleri

llcemizdeki tasima ve bulundurma tabanca sahiplerinin teblif tebligat islemleri

7 gln

22.

Hirsizlik Muracaati

C.Savcisina bilgi verilmesi, musteki ifadesinin alinmasi, olay yeri inceleme ve
zarar tespitinin yapilmasi, suphelinin yakalanmasi, Dr. Raporunun alinmasi,
kimlik tespitinin yapilmasi, ¢alinan malzemelerin bulunmus ise mustekiye
teslim edilmesi, suphelinin C.Savciligina sevki.

12 saat( Faili
mechul ise fail
yakalana kadar
tahkikatin
devami

Kasten Yaralama

C.Savcisina bilgi verilmesi, magdurun Dr. Raporunun ve ifadesinin alinmasi,

12 saat ( Faili
mechul ise fail

23. | pan supheli /suphelilerin yakalanmasi Dr. Raporlarinin alinarak kimlik tespitinin yakalana kadar
Mduracaati , S 9 ) .
yapilmasi ve suphelilerin C.Savciligina sevki. tahkikatin
devami
(Sahsin yogun
Zehirlenme ve bakimdan
24. |intihara Tesebbis C.Savcisina bilgi verilmesi, magdurun Dr. Raporunun ve ifadesinin alinmasi ve | ¢ikmasi

Olaylari

ailesine teslimi.

halinde) 2 saat
Icinde

Polis Merkezince Muracaatin alinmasinin ardindan muracaat tutanaklari kayip
sahis formu ve esgal bilgileri ile birlikte fotografinin Sube Mudurlagune

Kayip Sahis

25. | Kayip Sahis gonderilmesi, sahsin kayip sahislar, GBT ve Tahdit Projelerine girilerek yurt
. : g L : Bulunana Kadar
Miracaati genelinde aranmasinin saglanmasi gerekirse ilgili yerler ile yazigsma yapilarak
sahsin bulunmasi.
o o : Olayin
26. Diger Butun Adli C.Savcisina bilgi verilerek talimat dogrultusunda hareket edilmesi. durumuna gore

Olaylar

2-24 saat arasi.




1-Sahsin Kimlik Fotokopisi ile bagvurusu

Alkolden geri . : y
27. | alinan ehliyetin 2-Surucu Belge Geri Alma Tutanag 15 dakika
A 3-Borcu Yoktur Belgesi
teslimi (1.defa)
: 1-Sahsin Kimlik Fotokopisi ile bagvurusu
Alkolden gen 2-Surucu Belge Geri Alma Tutanagi :
28. | alinan ehliyetin e e s e 15 dakika
teslimi (2.defa) 3-1l Saghk Mudurltginden Egitim Raporu Asli
' 4- Borcu Yoktur Belgesi
. 1-Sahsin Kimlik Fotokopisi ile bagvurusu
Alkolden gen 2-Surucu Belge Geri Alma Tutanag :
29. | alinan ehliyetin ) S e 15 dakika
teslimi(3.defa) 3-Psiko Teknik Egitim R_’aporu Asli
' 4- Borcu Yoktur Belgesi
100 ceza 1-Sahsin Kimlik Fotokopisi ile basvurusu
30 puanindan geri 2-Surucu Belge Geri Alma Tutanag 15 dakika
" | alinan ehliyetin 3-Sdrucu Kurusunca verilen Surtcu Davraniglari Gelistirme Egitimi Asli
teslimi(1.defa) 4- Borcu Yoktur Belgesi
100 ceza 1-Sahsin Kimlik Fotokopisi ile basvurusu
puanindan geri 2-Surucu Belge Geri Alma Tutanag :
31. alinan ehliyetin 3- Psiko Teknik EQgitim Raporu Asli 15 dakika
teslimi (2.defa) 4- Borcu Yoktur Belgesi
1-Arag Sahibi veya Vekilini Vekaletle Bagvurusu
Trafikten men 2-Baglanma Sebebi lle lIgili Eksikliklerin Giderildigine Dair Evraklar
32. | edilen aracin 3-Kimlik Asli 25 dakika

teslimi

4-Baglanan Aracin Sinifina Uygun Sdrlcu ve Belgesi
5-Trafikten Men Tutanagi




33.

Kaza raporu
tasdikli onayi
verme

Kaza yapan surucu veya arag¢ sahibinin bagvurusu

10 dakika

34.

Alkollt arag
kullanmak kuralini
1 kez ihlal
edenlerden gegici
sureyle geri alinan
surucu belgesi
islemleri

15 dakika

35.

Alkollt arag
kullanmak kuralini
2 kez ihlal
edenlerden gegici
sureyle geri alinan
surucu belgesi
islemleri

1-Surtcu davranislarini gelistirme egitimi sertifikasi
2-Borcu Yoktur Belgesi

15 dakika

36.

Alkollu ara¢
kullanmak kuralini
3 kez ihlal
edenlerden gegici
sureyle geri alinan
surucu belgesi
islemleri

1-Psikoteknik degerlendirme raporu
2-Borcu Yoktur Belgesi

15 dakika

37.

100 ceza puani
doldurmasi
nedeniyle gegici

1-Trafik ve ¢evre dersi sertifikasi
2-Borcu Yoktur Belgesi

15 dakika




sureyle geri alinan
surucu belgesi
islemleri

38.

Arag trafikten men
islemleri

1-Arag sahibi veya vekéaletname- muvafakatname
2-Trafik ve tescil belgelerinin asillari

20 dakika

39.

Kisi oddemeleri

1-Fatura
2-Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
3-Gorevlendirme Oluru

Odenek mevcut
ise 5 is gunu
Odenek mevcut
degil ise
odenek geldigi
zaman

40.

Telefon faturasi
odemeleri

Fatura, Gorusme ayrintisi

Odenek mevcut
ise 5 is gunu
Odenek mevcut
degil ise 6denek
geldigi zaman

4].

Su ve Elektrik
faturasi1 odemeleri

Fatura

Odenek mevcut
ise 5 is gunu
Odenek mevcut
degil ise 6denek
geldigi zaman

42. | Dilekge Hakki Sahislarin miracaatlarinin yapilacagi yerleri belirleyip havalelerini yapmak 1 dakika
2911 Sayili 1-Dilekge
43. | Kanunun Istisna 2-T.C. Kimlik No 48 saat

4’Uncu maddesine

3-Salon Tahsis Belgesi




ve 2559 Sayili
Kanunun Ek—1 inci
maddesine gore
yapilan Etkinlikler
(Tiyatro, Oyun,
Temsil vb.)

4-Ozel Guvenlik S6zlesmesi
5-Etkinlikle ilgili Davetiye
6-Dernek duzenliyorsa yonetim kurul karari

44.

Siyasi Partilerin
Organ Segimleri,
Kurulus Evraklari,
Atama evraklari,
Secim Kurulu
kararlarinin tebligi

1-Dilekce

2-Genel Merkezden Onayli Atama belgesi

3-Asil ve Yedek Uyeleri gosterir cizelge ( Uyelerin Kimlik Fotokopileri - Adli Sicil
Kaydi - kametgah Belgesi - Nif. Kayit Ornegi)

4-Karar defter fotokopisi

5-istifa eden ve atanan uyelerin Dilekceleri ve karar defter fotokopisi

8 saat

45.

Guvenlik
Sorusturmasi -
Polis Okulu
Ogrencileri -Kamu
Kurum ve
kuruluslarina yeni
baglayan personel
ve gizli ve gizlilik
dereceli birimlerde
calistirilan tim
personellerin
sorusturma

Guvenlik Sube Mudurlugu tarafindan gonderilen sorusturma evrakina istinaden
yapilan tahkikat.

8 saat

46.

Kamu Kurum ve
kuruluslari
tarafindan yapilan

Kamu Kurum ve kuruluglarinin muracaati

8 saat




ihalelerde emniyet
tedbiri almak

1-2495 sayili Kanuna istinaden Kamu Kurum ve Kuruluglarin Sabotajlara karsi
Grev Lokavt ve alinan tedbirlerinin denetlenerek hazirlanan formun tanzim ettiriimesi.
47. : 2-Grev ve lokavt uygulanabilecek igyerlerine ait isim listesi 8 saat
Sabotaj Planlari g : . - :
3-Grev ve lokavtlarda alacak personel isimleri, arag ve gereg listelerinin tanzim
ettirilmesi.

“‘Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina
ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basgvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri : ilge Emniyet Amirligi ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakamlik

Isim : Tanju OZTURK Isim : Mustafa DURUK

Unvan : llce Emniyet Amir V. Unvan - Kaymakam

Adres : Lozan Mah. Cumhuriyet Adres : Hukimet Konagi Kat 2
Cad. No0.127 Eleskirt/AGRI Eleskirt/AGRI

Telefon 1047271141 48 Telefon 1047271140 19

Faks 10472711 21 54 Faks 10472711 40 19

E-posta : E-posta




